物资采购招标书

第一部分：招标邀请书

亚洲工友（威海）有限公司先就
二级铸造焦炭

项目进行招标采购，欢迎各专业厂商积极参与投标。
一、招标编号：GY20130307JT
二、质量标准：固定碳≥86%，粒度80mm-150mm，水分＜10%，灰分10-12%，其他按国标GB8729-88执行。

三、投标截止时间2013.3.12
四、投标文件递交地点 工友集团采购部
五、开标时间 2013.3.13
六、开标地点 工友集团企业管理办公室
地址：山东省威海市青岛南路689号
邮编：264200
电话：18389148887
传真：0631-5366168
联系人： 张明洁
Email: zmjziliao@163.com
第二部分：投标方须知

一、投标方

1、合格投标方的范围

凡具有法人资格注册专业厂商均可参加投标。

2、投标委托

如投标方代表不是法人代表，须持有《法人代表授权书》（统一格式）。
3、投标费用

投标方承担所有与参加投标有关的全部费用。

4、招标文件的阅读

投标方应详细阅读招标文件的全部内容，不按招标文件的要求提供的投标文件和资料，招标方有权拒绝投标方投标。

5、招标文件的修改

（1）在投标截止时间前，招标方无论出于自己的考虑，还是出于对投标方提问的澄清，均可对招标文件用补充文件的方式进行修改，并以书面的形式通知投标方。

（2）对招标文件的修改，将以书面或传真的形式通知已领取招标文件的每一投标方，补充文件将作为招标文件的组成部分，对所有投标方有约束力。

（3）若招标方认为需要推迟投标的截止日期和开标日期，将把此变更通知上述每一投标方。

二、投标文件

6、投标文件计量单位

投标文件中所使用的计量单位，除招标文件有特殊要求外，应采用国家法定计量单位。

7、投标文件的组成（装订成册，一式四份）

投标书（统一格式），包括：

（1）目录；

   （2）法人代表人资格证明书

（3）投标函；

（4）法人代表委托书；

（5）投标报价一览表
（7）产品标的说明，主要技术数据和设备性能、规格型号，性能参数指标、品牌等的详细描述提供产品样本。

（8）投标方提出的合理化建议。

（9）交货后的产品保修和售后服务的内容等。

（10）投标书附件（投标方视需要自行编写）。投标书附件可以包括以下内容：投标方情况表如公司简介、经营情况等；产品鉴定证书（复印件）；投标产品获优、奖励等证书（复印件）等；出具仅两年来在威海客户名单或主要大客户名单。
8、投标报价说明

（1）所有投标均以人民币报价；

（2）最低报价不能作为中标的保证；
（3）所报价格为所提供产品的第一次报价，作为入围投标的主要依据之一，招标方根据评审结果，由主持人公布入围投标单位。然后评标委员会对入围投标单位进行询标，根据询标情况，投标单位作最终报价。

9、投标文件的签署及规定

（1）投标方应填写全称，同时加盖公章；

（2）投标文件必须由法人代表或授权代表签署；

（3）投标文件的正本必须打印或用不褪色的墨水填写；

（4）投标文件因字迹潦草或表达不清所引起的后果由投标方负责。

三、投标文件的递交

10、投标文件的密封及标记

（1）投标文件和资格证明文件应分别装袋并密封，封口处应有投标全权代表的签字及投标单位公章。

投标文件内装投标函、开标一览表和投标书附件。封皮上写明招标项目名称、投标方名称，并注明“开标时启封”字样。

资格证明文件内装资格证明文件。封皮上写明招标项目名称、投标方名称，并注明“资格证明文件”。

（2）将投标文件袋和资格证明文件袋同装一袋，封皮上写明招标方邮政编码、名称、地址和投标方名称，地址、邮政编码、投寄人。

（3）如果投标方未按上述要求密封及加写标记，招标方对招标文件的误投和提前启封不负责任。

11、投标截止时间：
（1）投标文件必须在投标截止时间前送达指定的投标地点；

（2）招标方推迟投标截止时间，招标方和投标方的权利和义务将受到新的截止时间的约束；

（3）招标方对投标方文件在邮寄过程中的遗失或损坏不负责任。

12、投标文件的修改和撤回

（1）如果投标方提出修改或撤标要求，在投标截止时间前书面送达招标方，招标方可以予以接受，但不退还投标文件；

（2）投标方修改投标文件的书面材料，须密封送达招标方，同时在封套上标明“修改投标文件”和“开标时启封”字样；

（3）撤回投标应以书面或传真的形式通知招标方。撤回投标的时间以送达招标主或邮件到达日戳为准。

四、开标及评标

13、开标

（1）招标方按招标文件时间、地点主持公开开标。开标仪式由招标方主持。

（2）投标方派代表参加开标仪式

14、对投标文件的初审

（1）初审内容为投标文件是否符合招标文件的要求、内容是否完整、价格构成有无计算错误、文件签署及验证是否齐全。

（2）招标方将允许修改投标中不构成重大偏离的微小的、非正规、不一致或不规则的地方。

15、评标

（1）招标方组成评标委员会，对投标文件进行评估和比较，入围单位在规定的时间内介绍相关投标产品的说明。

（2）评标原则：

评标严格按照招标文件的要求和条件进行，比较报价，同时考虑以下因素：

（A）厂家的规模、实力、信誉；
（B）产品所有的材料质量、工艺等是否符合使用要求；
（C）技术力量及后续维修服务；
（D）交货时间；

（E）了解近年来为其他用户的配置情况及设备的质量和售后服务情况。

五、授予合同

16、最终审查

最终审查的内容是对预中标方的产品质量、生产工艺，投标方的技术力量进行必要的了解，对有关问题作进一步考察。接受最终审查的预中标方，须如实回答和接受招标方的询问和技术考察，并提供所需的有关资料。

17、中标通知

最终中标单位将在投标有效期内，招标方以书面的形式通知所选定的中标方。宣布中标结果后投标方如有毁约或转包者，一切责任由投标方负责。

18、签定合同

（1）中标方应按中标通知书规定的时间、地点与招标方签订合同。

（2）招标文件、中标方的投标文件及评标过程中有关澄清文件均应作为合同附件。

报价清单
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第五部分  投标文件格式

附件1

法人代表人资格证明书

XX标项目经理部：
姓名：　　　　　　性别：　　　　 年龄：　　　　　　职务：　　　　　　　　　　　

身份证号码                            系　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　的法

定代表人。为XX标项目经理部    号招标采购项目，签署投标文件、进行合同

谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务。
　

特此证明。

　　　　　　　　　　

　

投标人：　　　　　　　　　　　　（盖章）
　　　　

日期：　　　　　　年　　　　月　　　　日

附件2

法定代表人委托书

XX标项目经理部：

 兹委托姓名：　　　　　　性别：　　　　年龄：　　　　　　职务：　　　　　　　　　　　

身份证号码                        参加贵单位组织的             号招标采购项目，全权代表我单位

处理投标有关事宜。
代理人无转委托权，特此委托！
详细通讯地址：                                              
电    话：             
传    真：             
邮政编码：             
单位名称（公章）                          法定代表人（签字）

年  月   日                               年  月   日

说明：法定代表人参加投标，不用委托书

附件3

投 标 函

XX标项目经理部：

                             （投标单位全称）授权         （姓名）         （职务）为全权代表，参与        项目招标的有关活动并投标。为此，我方谨郑重声明以下诸点并对之负法律责任。

1．我方愿意按照招标文件的全部要求，对以下物资投标（名称）               
2．我方提交的投标文件为：

a．商务标投标书正本   份，副本   份；

b．技术标投标书正本   份，副本   份；

3．投标物资的货款结算：按投标综合单价结算货款。

4．我方完全理解并同意放弃对招标文件有不明及误解的权利；

5．我方将按招标文件的规定履行合同责任和义务；

6．如果我方在规定的开标时间至投标有效期内撤回投标，招标人将取消其投标资格；

7．我方同意提供按照贵方可能要求的与其投标有关的一切数据或资料，理解贵方不一定要选低价的投标。

8．我方的投标书在开标后 天内有效；

9．与本投标有关的一切正式往来通讯请寄：

地址：

电话：

邮编：

传真：

开户银行：

帐号：

投标方代表姓名、职务（印刷体）：

投标单位名称：（公章）

全权代表人签字：

日期：  年   月   日

附件4

投标报价一览表

	规格名称
	数量
	报价

	
	
	

	
	 
	


最终数量按实结算，结算方式按以上综合单价结算。
投标方名称（单位印章）：

招标编号：
投标方法定代表人（或代理人）签字：

日期：  年   月   日
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